附件1：

重庆理工大学校友回访母校活动工作流程
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注：活动的经费来源为校友集资，由校友组织人和信息员负责管理和使用。

1.组织人负责召集校友并筹集经费；


2.学院联络人协助制定活动计划，确定活动的内容、时间及地点；


3.在校友网发布活动通知；





1.活动的组织人与校友会办公室（或学院校友联络人）联络，进行活动预约；2.组织人填写《重庆理工大学校友回访母校活动计划书》并发送到校友会办公室邮箱（� HYPERLINK "mailto:hkdxy@huast.edu.cn" �xiaoyou@cqut.edu.cn�）；


3.成立筹备组（校友会联络人、学院联络人、组织人（校友）、信息员（校友））；








学院联络人协助邀请出席活动的领导、老师并协助安排其他准备事项





校友返校按计划开展活动





1.活动结束后，信息员负责收集整理相关资料（1.通讯录（以专业、班级为单位，包括因故未参加者）；2.活动的影像资料；3.校友稿件等），并发送至校友会办公室存档。


2.校友会办公室负责活动的登记备案和网站报道、捐款致谢等宣传工作。








